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Tema: Procedimentos de obter na AT o cédigo unico de
documento (ATCUD) para NewHotel
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Informacoes Adicionais:

- Para mais informagdes sobre o ATCUD o que é e para que serve por favor consulte o link Outras
Obrigacdes > Séries/ATCUD > Ambito de Aplicacdo (portaldasfinancas.gov.pt) onde poderda encontrar
informacao detalhada sobre o tema.

- Como proceder no website da AT para criacao do utilizador para obtencdao dos cédigos via
webservices:

1. Devera aceder ao website da AT em Portal das Financas (portaldasfinancas.gov.pt)

2. Introduzir as suas credenciais de acesso

B AT =
% Aoridade AUTENTICAGAO

tributaria e aduaneira

I Gov.Pt NIF EORI

3. Devera na barra de pesquisa procurar por "Gestdo de Utilizadores”

. AT
%ﬂu{oﬂdﬂdt e sTins e LT PR Fol
d tributaria © aduancira

A AT Resultadds da Pesquisa

. gestan de utiirsdons

Gestdo de Utilizadores

e e Ageder >

Gestio de Adesdo
Declaragdes Aduaneiras

Gestdo Utilizadores Externos
Gestia Aceder >

Encomendas Postais

Gestdo de Credores
Destibo edur

1. Aquando da criagcdo do utilizador atribuir a permissdo indicada consoante o tipo de comunicagao
automatica WSE (via websérie ) e/ou manualmente CGS
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WSE - Comunicacgdo e Gestdo de Séries por Websérie

CGS - Comunicacdo e Gestdo de Séries

Gestao de Utilizadores

Alterar Utilizador

Esta pagina permite-lhe alterar os dados de um utilizador autorizado.

Utilizador

501533869/2

Nome @

NEWHOTEL SOFTWARE

Senha @ Confirme Senha

Senha para o Novo Utilizador ] Senha para o Novo Utilizador &
(Preencha este Campo, apenas se quiser alterar a senha actua I
[J Permitir Acesso Telefénico
(Acione este campo se d—:‘SEjE!' gue o utilizador possareal izar 3[.‘&[3-36—:‘5 atraves do IE|-E'fDI'I-E':
E-mail @

Ex.: nome@mail pt

{Optional)

Operagbes Autorizadas
[J 1DA - Perfil uumds CD,CUST_ADMINISTRATIVE
[ 1DE - Perfil uumds CD,CUST_EXECUTIVE
[J 1DL - Perfil uumds CD,CUST_CONSULTATIVE

CGS - Comunicagdo e Gestao de Séries

[] CIT - Consulta Informagdes da Inspegdo Tributria
[J CA - Contribuicdo Autdrguica / Imposto Municipal sobre Imdveis

[J CAD - Consulta situagio cadastral

[J CAT - Contencioso Administrative Tributario

[J CCD - Pedido de regularizagdo de IVA - Artigo 78°-B do Cddigo do IVA
[J CCE - Consulta Transferéncias Entidade

WSE - Comunicagio e Gestio de Séries por webservice

[J WTX - Operagdes para agentes e-taxfree

] WVA - Webservice da Declaragio Periddica de IVA

Apos a criagdo do utilizador em questdo podera colocar os dados nos campos descritos na exemplificagdo da
criacdo de séria via WebServices do seu sistema de faturacao.

- Como proceder no website da AT para obtencao dos codigos das séries de documentos:

1. Devera aceder ao website da AT em Portal das Financas (portaldasfinancas.gov.pt)

2. Introduzir as suas credenciais de acesso
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n. AT z
% Storidaae AUTENTICAGAQ

tributaria e aduaneira

2 Gov.Pt NIF EORI

3. No campo de pesquisa colocar 'Comunicacao de Series Documentais’

AT
autoridade comunicagzo das séres 0

A tributdria e aduaneira
A AT l;“‘Resultan:t s da Pesquisa

Resultados da pllacuisa pelas palavras comunicaglio das séries Gisponiveis no Portal das Finangas
Agenda Fiscal

Infermacio Fiseal e Aduaneira

! Apoio ao Contribuinte Comunicago de Séries Documentals L :
»  Aceder
Serves Documentais » Comunicagae de Seres Docurnentos

Grandes Contribuintes

Estatisticas

Séries Documentais
Portuguese Tax System R e Sérien | .

Cidadania Fiscal

Anular Comunicagao
Comunicacso Acedor >

e-TaxFree » Anular Comunicasse

4. Selecionar o campo “"Comunicac¢édo de Séries”

. AT
%auwﬂdade I ! etende efet x: Entrega: o
A tributaria e aduanecira

= MENU Sérios Documentais

Operador Econémico

1 [F] : :

P fo— - - -] L —
@ Comunicar as minhas ngw Comunicagéio de Séries de .o, Comunicagao de Séries de

ik séries autofaturacdo com acordo @ autofaturagdo sem acordo

COMUNICAGAD DE SERIES COMUMICAGAD DE SERIES COMUNICAGAD DE SERIES

5. Selecionar o campo de "Registar Série”
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As minhas Séries

m 2
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[i ] Séries referentes a i ]

Faturas e documentos retificativos

2
Comunicadas pelo
préprio
= _ Operagdes disponiveis
(=3 Registar Série &) consultar Séries @ Anular Série
ta drea pode registar a série que ird Nesta drea pode consultar todas Nesta drea pode anular uma série
zar para emissio de documentos, séries que foram d Huind, da desde que nela nio
excegio das séties de as comunicadas no dmbito da tenham sido processados documentos
faturacio e séries para autofaturaglio e dos documentos pré-
tos pré-mpressos em impressos em Tipografia
afia
REGISTAR CONSULTAR ANULAR
[~ Finalizar Série @ Repudiar
Nesta drea pode finakizar uma série, Aqui pode repudiar uma série ou uma
indicando o nimero do dtimo gama que fol comunicada em seu
i emitido e a justifi nome, sem o seu conhecimento. O

para finalizar a série, que jé nio pode
estar a ser utikizada.

repddio origina a inutilizagio total da
série ou da gama.

6. Proceder com o preenchimento dos campos necessarios em acordancia

. AT
tributaria e aduaneira
= MENU Séries de Séries Registar Série
Series Documentais
Comunicagio de Séries Registar Série

Documentais Nesta érea pode registar a séri

séries para documentos pré-im

Servigos Relacionados

Todas os Servios

& utilizar para emiss3o d
ipografia. Devers ar, por cada tipo de documents, 3 série que pretends

utiizar, de modo a obter um cidigo de validagdo com o qual i

entos, com exceqho das séries de autofaturaglo @

1 composto o respetivo ATCUD

Série @

Iniclo d ©
1 20230101 )

Meio de o @ I
LA Colocar o Codigo de certificacio

da newhotel

NOTA - Cddigos de Certificacdo dos programas da NewHotel (prime):

NewHotel:
NewConta:
NewPOS:
NewSPA:
NewPlan:
NewGolf:

615 (Factura, Nota de Crédito, Factura Pr6-Forma e Recibos)
615 (Recibos)

616 (Factura, Nota de Crédito, Consulta de Mesa e Tickects)
617 (Factura, Nota de Crédito e Tickect)

618 (Factura, Nota de Crédito e Factura Pro-Forma)

619 (Factura, Nota de Crédito e Tickect)

7. ApOs a confirmacdo por parte da AT do registo das séries sera gerado um cédigo que podera ser
consultado neste campo
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AT
autoridade ndique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS) jo
tributaria e aduaneira

= MENU Séries Documentais c Ho de Séries D Consultar Séries

Séries Documentais
So ficou ativa e foi atribuido o seguinte cédige de validagdo : JFH335NF

Comunicagio de Séries Série registada com sucesso. A

Documentais

Servigos Relacionados Consultar Séries

Todos os Servigos
Mesta area pode consultar todas as séries gue foram registadas, incluindo as comunicadas no ambito da autofaturagdo e dos

documentos pré-impressos em Tipografia.
Consultar Série REGISTAR SERIE

Séiie @ Tipo de Série @ Classe do Documento @ Tipo de Documents &

Inserir Todas ~ Todas ~ Todas

Data de Registo @

De |

+0OPCOES » | LIMPAR

10~ Elementos por pagina Procurar:
Série/Gama Situagio Datas Documento
FCT23 sit 20221207 Fatwra CONSILTAR | =
Céd. Validacso: NERERENG Reg: 2022-12-07  Faturas e documentos retificativos

Inicio: 1 +INFO ~
N.® de Resultades 1 \ EXPORTAR TABELA < EI >

Em caso de duvidas sobre o preenchimento dos campos aquando do registo das séries de documentos a
efetuar aconselhamos que se informe junto do seu contabilista ou da pessoa responsavel pela contabilidade

da sua empresa.

Em caso de duavida, contacte o Helpdesk NewHotel, ao seu dispor 24 horas por dia.

Helpdesk Headquarters
Tel: +(351) 21 844 00 20 Tel: +(351) 21 844 00 10
Mével: +(351) 93 300 00 00 Av. Almirante Gago Coutinho, 70
Skype: Helpdesk.Newhotel 1700-031 Lisboa | Portugal




